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Umfassende Anleitung fur WebUntis fur Eltern

1. Einleitung

WebUntis ist eine digitale Plattform, die Eltern ermdglicht, den Stundenplan, Abwesenheiten
und wichtige Mitteilungen der Schule online einzusehen und zu verwalten. Diese Anleitung
bietet eine umfassende Ubersicht tiber die Nutzung von WebUntis, einschlieRlich
Registrierung, Nutzung und Funktionen.

Die Einrichtung eines WebUntis-Zugangs fiir Erziehungsberechtigte ermdglicht Ihnen
folgende Dinge:

* Digitaler Stundenplan: Mit Hilfe des digitalen Stundenplans kdnnen Klassenarbeitstermine,
Raumanderungen, Vertretungsstunden (— z.B. verandertes Fach) und — im Fall der Falle —
auch der Entfall des Unterrichts leicht nachvollzogen werden. Bei der Verwendung der App
wird der Nutzer mit Hilfe der Push-Funktion direkt auf eine Veranderung des Unterrichts
hingewiesen.

+ Einfache und klare Kommunikationsstruktur: Das Mitteilungssystem in WebUntis ist einfach
gehalten, bietet aber die notwendigen Funktionen fir eine sinnvolle Kommunikation. So sind
z.B. fur die Erziehungsberechtigten alle Lehrerinnen und Lehrer Gber WebUntis zu erreichen
und werden auch als mdgliche Kommunikationspartner direkt angezeigt. Flr die Lehrkrafte
stehen Gruppenmitteilungen oder die Anforderung von Lesebestatigungen zur Verfiigung,
welche die Kommunikation erleichtert. Auch ein Versenden von Dateien ist problemlos
moglich.

* Klares Abwesenheitsmanagement: Krankmeldungen des Kindes durch
Erziehungsberechtigte erfolgen zu Beginn des Schultages einfach und unkompliziert.
Darliber hinaus kénnen auch alle weiteren Abwesenheiten eingesehen werden, so dass die
Gesamtheit der Fehlzeiten leichter im Blick behalten werden kann. Alles weitere hierzu im
Abschnitt ,Abwesenheiten®.

« Schuljahreskalender: [iSCHINICHNICIOESeRaNEN) Der Schuljahreskalender erméglicht es,

alle wichtigen Schultermine — sortiert nach Zustandigkeitsbereichen — im Blick zu behalten
oder bei Bedarf im eigenen Kalenderprogramm zu abonnieren.
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2. Registrierung

Die Registrierung ist der erste Schritt zur Nutzung von WebUntis. Folgen Sie diesen
Schritten, um sich zu registrieren:

1. Besuchen Sie die Webseite https://webuntis.com.

2. Suchen Sie nach der Geschwister-Scholl-Realschule Wallhausen/Waldbdckelheim.

3. Klicken Sie auf ,Registrieren“ und geben Sie den Benutzernamen ein, den Ihnen die
Schule mitgeteilt hat.

4. Bestatigen Sie lhre Registrierung mit dem Passwort, das Ihnen per E-Mail zugesandt
wurde.

5. Erstellen Sie ein persodnliches Passwort.

3. Nutzung uber Browser und App

WebUntis kann sowohl Uber einen Browser als auch Gber die App 'Untis Mobile' genutzt
werden:

- Browser: Loggen Sie sich Uber die Webseite ein, um Zugriff auf alle Funktionen zu
erhalten.

- App: Laden Sie sich die App WebUntis auf ihr Handy, weitere Schritte siehe oben.

Gehen Sie dann in der Browser-Variante auf Ihr Profil und hinterlegen eine E-Mail-Adresse.
Mithilfe dieser E-Mailadresse kénnen Sie |hr Passwort spater immer wieder selbststandig
zuriicksetzen.

S

{ X’ Fehlermeldung? test@mail.de

Erscheint diese Meldung, ist ihre Mailadresse noch nicht hinterlegt.

— Geben sie dann bitte folgende Info an das Sekretariat weiter.

Name Kind:

Klasse:

lhr Vor- und Nachname:

lhre E-Mail-Adresse:
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4. Wichtige Funktionen
a) Stundenplan

Uber den Bereich 'Stundenplan' kénnen Eltern den aktuellen Stundenplan ihrer Kinder
einsehen, einschliefilich Vertretungen und Klassenarbeiten.

b) Abwesenheitsmanagement

Eltern kdnnen Abwesenheiten ihrer Kinder einfach iber WebUntis melden. Dies umfasst
Krankmeldungen, Arzttermine und andere Abwesenheiten. Bitte beachten Sie, dass
Abwesenheiten vor Beginn des Unterrichts gemeldet werden mussen. Fir die Anzeige von
Fehlzeiten miissen Sie immer beachten, welcher Zeitrahmen gerade eingestellt ist.
Zusatzlich kénnen Sie fir sich den Bericht liber die gesamten Fehlzeiten ihres Kindes
erstellen lassen.

» Wahlen Sie das Datum und die Uhrzeit der Fehlzeit Ihres Kindes aus — es sind auch
mehrere Tage mdglich.

» Geben Sie einen Grund fiir das Fehlen lhres Kindes unter Anmerkungen ein. Um den
Lehrkraften die Zuordnung der Abwesenheiten weiter zu erleichtern,

* geben Sie bitte zusatzlich lhren Namen an. Bspw.: ,krank — M. Mustermann®
+ Klicken Sie auf ,Speichern®, um die Abwesenheitsmeldung an die Lehrkraft abzusenden.

Browseransicht
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Die Meldung der Abwesenheit lhres Kindes ist nur vor dem Beginn des Unterrichts moglich. Denken Sie
daher unbedingt daran, dass Sie die Abwesenheit rechtzeitig vor Unterrichtsbeginn eintragen. Sollte ihr
Kind sich im Laufe des Schultages abmelden, dann werden Sie telefonisch kontaktiert und das
Sekretariat tragt direkt im Anschluss die Abwesenheit in WebUntis ein.

GANZ WICHTIG GANZ WICHTIG GANZ WICHTIG
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Browseransicht
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Im Vorfeld nicht gemeldete Abwesenheiten, erkenn-
bar an dem fehlenden Abwesenheitsgrund.

Erlduternder Text, der in dem Feld _Anmerkung”
eingegeben wurde

c) Exkurs — Schulrechtliche Hinweise zum Thema
Abwesenheitsmeldung:

Die Notwendigkeit, Eltern unmittelbar nach der Feststellung der Abwesenheit ihres Kindes im
Unterricht zu informieren, ergibt sich aus mehreren rechtlichen und padagogischen
Erwagungen:

1. Schulpflicht und Aufsichtspflicht: Die Schule hat die gesetzliche Verpflichtung, die
Einhaltung der Schulpflicht zu Gberwachen. Sobald festgestellt wird, dass eine Schiilerin/ein
Schuler unentschuldigt fehlt, ist die Schule verpflichtet, Mallnahmen zu ergreifen, um das
Wohl des Schiilers sicherzustellen. Dies beinhaltet, die Eltern schnellstmoglich zu
benachrichtigen, um die Griinde fiir das Fehlen zu klaren.

2. Fursorgepflicht der Schule: Gemal § 2 HSchG hat die Schule die Verantwortung, das
Wohl der Schilerinnen und Schuler zu wahren. Unangemeldetes Fehlen kann auf eine
Vielfalt an Probleme oder Gefahren hinweisen, weshalb eine schnelle Kontaktaufnahme
essenziell ist.

3. Pravention und Schutz vor Gefahrdung: Falls eine Schilerin/ein Schiler unentschuldigt
fehlt, kdnnte dies auf eine Gefahrdungssituation hinweisen. Die Information der Eltern dient
dazu, eine schnelle Reaktion zu ermoglichen und mdégliche Risiken abzuwenden.

4. Rechtzeitige Klarung der Abwesenheit: Eine zeitnahe Information ermdglicht es den
Eltern, die Abwesenheit ihres Kindes gegebenenfalls zu entschuldigen oder andere
notwendige Schritte einzuleiten.
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d) Bei mehreren Kindern an der Geschwister-Scholl-Schule

Haben Sie mehrere Kinder an der Geschwister-Scholl-Realschule plus, so sieht Ihr
WebUntis-Account aus wie in folgender Abbildung.

Browseransicht

Heute

Sind nicht alle Kinder von lhnen Uber denselben Account einsehbar, dann wenden Sie sich
bitte an den Administrator unter: zimmermann-strasser@geschwister-scholl-schule.net

Wie wahle ich eines meiner Kinder aus:

* Wahlen Sie zunéachst lhr Kind aus, um eine Abwesenheit zu melden oder den Stundenplan
einzusehen.

* Klicken Sie auf das gewtnschte Kind, sodass es orange markiert ist.
e) Priifungen

Diese Seite ist quasi selbsterklarend. Oben rechts haben Sie die Mdglichkeit einen Bericht
(eine Ubersicht tiber alle eingetragenen Termine) zu erstellen und auszudrucken.

f) Mitteilungen

Das Mitteilungssystem ermoglicht eine einfache Kommunikation mit Lehrkraften lhrer Kinder.
Nachrichten kénnen direkt Gber WebUntis gesendet und empfangen werden.



